此教程主要针对没有mbox但是可以院内授分的单位：

1. 点击 继教教育活动管理
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活动名称单位自己填写哈，只是一个例子

可以一次性授10分，也可以一次一次课授分

1学分，6个学时

级别 单位自管

2、3级学科、举办方式、考核方式自己填写

完成后点确定

3.完成后 返回以下界面
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点击维护活动举办周期
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点击添加 
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日期可以填（ 今年1月1日 至 今年12月31日）这个各位老师可以自己选择

完成后可见到如下图：
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4.在[image: image7.png][



菜单下[image: image8.png]


点查找出现
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点授分
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选择第二项 依据考核授分
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点击 手动等级考核
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将要授分的人员从 待选人员中 点到 已选人员中（也可以按照人员编号查找 一个个登记）
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单箭头表示一个一个添加 双箭头表示全部添加

完成后点确定
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在人员明细中就会出现你将要授分的人员信息。

添加活动日期 [image: image15.png]#HEM: 2010-05-18





点击授分
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点确定 显示保存成功。

院内学分就授完了哈~~~撒花~~~欢迎~~！[image: image17.png]
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